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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA Duitama 6 de noviembre del 2024

PRESENTADO A: Enith Yadira Ramirez Camargo — Subdirectora CEDEAGRO

ORDEN DE VIAJE No: FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
242824 21-10-2024 25-10-2024
LUGAR A DONDE REALIZO | REGIONAL / CENTRO DE OTRA : ( ciudad)
EL DESPLAZAMIENTO: FORMACION
Sutatenza - Chivor Regional Boyaca- Centro Desarrollo
Agropecuario y Agroindustrial

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Asesorar En Asociatividad y Trabajo En Equipo A Los Proyectos
Priorizados Con Kit Productivo Ruta 1 , Sutatenza Granja El Jordan , Chivor Miel De Abejas .

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

1.

Dia 1: 21 de octubre del 2024 Se realizé diagndstico de los emprendedores de la formacién y se
aplican cuestionarios encaminados a direccionar el emprendimiento Diana De Valoracién Y
Caracteristicas Emprendedoras con los emprendedores del proyecto productivo Granja El
Jordan.

Dia 2: 22 de octubre del 2024 Se realiza analisis determinantes para identificar los posibles
emprendimientos a realizar en la zona de influencia Identificar y el analisis de Mercados
potencialidades de la demanda y la oferta y analizar su posible plan de marketing, Digital y
establecer planes de mercados encaminados a re direccionar un mercado objetivo por medio
de exposiciones y clase magistral con los emprendedores del proyecto productivo Granja El
Jordan.

Dia 3: 23 de octubre del 2024 Se Realiza el analisis del estudio técnico del proyecto, analisis de
capacidades, necesidades en cuanto a maquinaria y equipo y analisis del flujograma de proceso
del producto a realizar. Analisis de tiempos y movimientos y aplicacién de necesidades técnicas
aplicadas a cada proceso por medio de Encuestas, Investigacion y clases magistrales con los
emprendedores del proyecto productivo Granja El Jordan.

Dia 4: 24 de octubre del 2024 Se realiz6 diagndstico de los emprendedores de la formacién y se
aplican cuestionarios encaminados a direccionar el emprendimiento Diana De Valoracién Y
Caracteristicas Emprendedoras con los emprendedores del proyecto productivo Miel De Abejas
Chivor.

25 de octubre del 2024 Se realiza analisis determinantes para identificar los posibles
emprendimientos a realizar en la zona de influencia Identificar y el analisis de Mercados
potencialidades de la demanda y la oferta y analizar su posible plan de marketing, Digital y
establecer planes de mercados encaminados a re direccionar un mercado objetivo por medio
de exposiciones y clase magistral con los emprendedores del proyecto productivo Miel De
Abejas Chivor.

RESULTADOS:
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1. Sedieron a conocery se profundizo en temas relacionados con la formulacion y gestién de
proyectos, de acuerdo a las necesidades de los territorios a intervenir y sus problematicas, en
busca de las alternativas de solucion.

2. Se dieron a conocer metodologias de presentacién de proyectos solicitadas por algunas
entidades del estado para consecucién de recursos de acuerdo a las necesidades de los
territorios.

3. Sedio a conocer la importancia de la generacion de valor agregado, innovacién, validacion en
el mercado de productos para la postulacién de proyectos a convocatorias Fondo Emprender.

4. Se profundizo en la importancia del trabajo en equipo, creacidon de empresas solidarias y de
apoyo cooperativo , integracion vertical a tener en cuenta en la solucién de las problematicas
y llevar a la formulacién de proyectos.

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe

1. Evidencias Fotograficas
2. Listados de Asistencia
3. Tiquetes Terrestres

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA

1. Realizar ejercicios Aprendices 6/11/2024
practicos relacionados
con la implementacion
de herramientas
administrativas para la
formulacion y gestién de
proyectos productivos.

2. Redactary presentar a Aprendices 10/11/2024
las diferentes entidades
del estado proyectos de
impacto para sus
comunidades. Redactar y
presentar un analisis mas
que detallado del
entorno de su unidad
productiva posibles
ventajas y desventajas.

OBSERVACIONES:

Observaciones: “Para efectos Legales el Contratista Héctor Alfonso Sandoval Acero c.c. 1.056.868.038
De Sativasur Boyaca certifica bajo la gravedad de Juramento, que las actividades objeto del
desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde al valor efectivamente
pagado al prestador del servicio de transporte. De igual manera con fundamento en la presuncién de
autenticidad de los documentos privados; los soportes allegados para tramite de pago de viaticos,
salvo disposicion especifica en contrario, se presumiran auténticos sin prejuicios de que puedan ser
objeto de la tacha de Falsedad”.

DATOS DEL CONTRATISTA

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
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HECTOR ALFONSO SANDOVAL ACERO

A/ > o
Pl ot et
VISTO BUENO SUPERVISOR
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
SUPERVISOR ﬁj
COORDINADOR ACADEMICA JENNY ALEXANDRA SOLER .
TITULADA'Y SENA EMPRENDE GRANADOS /
RURAL

Anexo evidencias fotograficas:
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2 listado de asistencia
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Somos la empresa de mayor
co N co R DE cubrimiento nacional

NIT. 800.174.156-9 COOTRANSBOL LTDA. Boyaca - Cundinamarca - Casanare
DUITAMA: Calle 15 No. 16 - 25 Piso 6 C. Comercial la Calleja Santanderes - Bolivar - Cesar
Tel.s: (098) 76107 16-76107 17 - 761 07 43 Magdalena - Atlantico y Guajira
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4 CONCORDE

NIT. 800.174.156-9 COOTRANSBOL LTDA.
DUITAMA: Calle 15 No. 16 - 25 Piso 6 C. Comerciol la Coeja
Tel.s: (098) 761 07 16 - 76107 17 - 761 07 43
www.cootransbol.com
BOGOTA: Terminal de Transportes
Modulo Rojo - Taquilla 429714

Somos la empresa de mayor
cubrimiento nacional

Boyaca - Cundinamarca - Casanare
Santanderes - Bolivar - Cesar
Magdalena - Atlantico y Guajira

No. 04622
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gomos la empresa de mayor
cubrimiento nacional
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CONCORDE *imiomcne

NIT. 800.174.156-9 COOTRANSBOL LTDA. Boyacd - Cundinamarca - Casanare
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; Somos la empresa de mayor
: C o NCORD E cubrimiento nacional

' NIT. 800.174.156-9 COOTRANSBOL LTDA. Boyacd - Cundinamarca - Casanare
' TAMA Colie 15Ne, 14-25Pisc 6 C. Comercial la Colleja Santanderes - Bolivar - Cesar
Te.c (098] 761 07 16-76107 17 -761 07 43 Magdalena - Atiantico y Gugjira

www.coociransbol.com
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Moduic Rojo - Taquilla 429714 No' O 4 ;
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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO

FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO — CONTRATISTA

Generalidades

1. El objeto del formato es completar el trdmite de comisidn realizado por los
contratistas, con este, el contratista justifica la realizacién de la comision, asi como
las actividades realizadas en su desarrollo.

2. El formato es diligenciado por los contratistas posterior a la realizacién de la
comisién.

3. Debe ser diligenciado por cada comision realizada por el contratista.

4. El tramite que surte el formato una vez diligenciado es la legalizacién de la
comisién.

5. No requiere imprimirse.

6. El documento debe reposar dentro de los aplicativos de la administracidon de
documentos del SENA

7. Control de Cambios

VERSION | FECHA DE ENTRADA NATURALEZA DEL CAMBIO
EN VIGENTE
V02 Agosto Se realizan modificaciones de imagen institucional
y generalidades

GTH-F-087 V.02
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA Duitama 12 de noviembre del 2024

PRESENTADO A: Enith Yadira Ramirez Camargo — Subdirectora CEDEAGRO

ORDEN DE VIAJE No: FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
258724 05-11-2024 08-11-2024
LUGAR A DONDE REALIZO | REGIONAL / CENTRO DE OTRA : ( ciudad)
EL DESPLAZAMIENTO: FORMACION
Chivor- Sutatenza Regional Boyaca- Centro Desarrollo
Agropecuario y Agroindustrial

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Asesorar En Asociatividad y Trabajo En Equipo A Los Proyectos
Priorizados Con Kit Productivo Ruta 1 , Sutatenza Granja El Jordan , Chivor Miel De Abejas .

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

1.

Dia 1: 5 de noviembre del 2024 Se realiz6 diagndstico de los emprendedores de la formacidn y
se aplican cuestionarios encaminados a direccionar el emprendimiento Diana De Valoracién Y
Caracteristicas Emprendedoras con los emprendedores del proyecto productivo Granja El
Jordan.

Dia 2: 6 de noviembre del 2024 Se realiza andlisis determinantes para identificar los posibles
emprendimientos a realizar en la zona de influencia Identificar y el analisis de Mercados
potencialidades de la demanda y la oferta y analizar su posible plan de marketing, Digital y
establecer planes de mercados encaminados a re direccionar un mercado objetivo por medio
de exposiciones y clase magistral con los emprendedores del proyecto productivo Granja El
Jordan.

Dia 3: 7 de noviembre del 2024 Se realizé diagndstico de los emprendedores de la formacién y
se aplican cuestionarios encaminados a direccionar el emprendimiento Diana De Valoracion Y
Caracteristicas Emprendedoras con los emprendedores del proyecto productivo Miel De Abejas
Chivor.

Dia 4: 8 de noviembre del 2024 Se realiza analisis determinantes para identificar los posibles
emprendimientos a realizar en la zona de influencia Identificar y el analisis de Mercados
potencialidades de la demanda y la oferta y analizar su posible plan de marketing, Digital y
establecer planes de mercados encaminados a re direccionar un mercado objetivo por medio
de exposiciones y clase magistral con los emprendedores del proyecto productivo Miel De
Abejas Chivor.

RESULTADOS:

1.

Se dieron a conocer y se profundizo en temas relacionados con la formulacién y gestién de
proyectos, de acuerdo a las necesidades de los territorios a intervenir y sus problematicas, en
busca de las alternativas de solucion.
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2. Se dieron a conocer metodologias de presentacion de proyectos solicitadas por algunas
entidades del estado para consecucion de recursos de acuerdo a las necesidades de los
territorios.

3. Sedio a conocer la importancia de la generacion de valor agregado, innovacién, validacion en
el mercado de productos para la postulacidn de proyectos a convocatorias Fondo Emprender.

4. Se profundizo en la importancia del trabajo en equipo, creacidon de empresas solidarias y de
apoyo cooperativo , integracion vertical a tener en cuenta en la solucién de las problematicas
y llevar a la formulacién de proyectos.

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe

1. Evidencias Fotograficas
2. Listados de Asistencia
3. Tiquetes Terrestres

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA

1. Realizar ejercicios Aprendices 6/12/2024
practicos relacionados
con la implementacion
de herramientas
administrativas para la
formulacion y gestién de
proyectos productivos.

2. Redactary presentar a Aprendices 10/12/2024
las diferentes entidades
del estado proyectos de
impacto para sus
comunidades. Redactar y
presentar un analisis mas
que detallado del
entorno de su unidad
productiva posibles
ventajas y desventajas.

OBSERVACIONES:

Observaciones: “Para efectos Legales el Contratista Héctor Alfonso Sandoval Acero c.c. 1.056.868.038
De Sativasur Boyaca certifica bajo la gravedad de Juramento, que las actividades objeto del
desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde al valor efectivamente
pagado al prestador del servicio de transporte. De igual manera con fundamento en la presuncién de
autenticidad de los documentos privados; los soportes allegados para tramite de pago de viaticos,
salvo disposicion especifica en contrario, se presumirdn auténticos sin prejuicios de que puedan ser
objeto de la tacha de Falsedad”.

DATOS DEL CONTRATISTA

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
HECTOR ALFONSO SANDOVAL ACERO / L st /7 7

o

L el

VISTO BUENO SUPERVISOR
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CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y  APELLIDO FIRMA
SUPERVISOR

COORDINADOR ACADEMICA JENNY ALEXANDRA SOLER ;b

TITULADA Y SENA EMPRENDE GRANADOS

RURAL /

Anexo evidencias fotograficas:
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REGISTRO DE ASISTENCIA / DIA _5_ DELMES DE _11 DELARO 2024
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TERMNAL BEOGOTA WODULO 4 TAGUIWLA 9 TEL: 428 9447 CEL: )12 37 22 &
RAMIRNY! CENTRO DT PASAJEROS TAQUILLA 13 TEL. 722 75 86 CEL 39245759 4
WRAFLORES 73316 24 CEL. 311244 77 27 FODANENTO TR4 B8 D7 CEL 21245753 4

NOMEBRE :

Hecl—o( Sandooval

S 1|2y

VEHICULO

HORA

No. PASAJE

024

beToNy Q

$ Q6. 0o0

L T T

;\mooc

io..'v-r v : ..'.

eyt

IR0 W 29

..E OE'JUELJE EL VALCA OE SU TIQUETE

GTH-F-087 V.02




SEMNA

* T 801005724 NO

TERWMINAL TUNJA 7487 1% 38 CEL 3% 254 79 2¢ . OF PRINCPAL 743 % 09t
TERNMINAL DOCOTA MODULO 4 TAOWLLA § TEL. 428 9447 CEL 4T = ©
RAMIRIOUY CENTRO GE PASAJFROS TAQUILLA 15 TEL. 7372 79 94 CEL 2126573 20
MRAFLORSS TI21CA4 CEL 311252 70 27 RODAMIENTO 782 S5 67 CEL 37357 #

( NOMBRE :

tectoc %ondooa(
VEHICULO No. PASAJE ’g

6 |t |24] ol
o Chioovr : E
» Teaja Dol §

L ranyeru eule €9 15 maulny ales dv 1y Sova S sal 0o

KO SE DEVUELVE EL VALOR OF SU TWQUETE
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'uu (098) 76) 07 16- 761 07 17 - 761 07 43 Magdalena - Aidntico y Guajira

www,Coolignsbol com

r‘u .J' BOGOYA Terming! de Tronporte: . o 0 2 g 6
= Mbdulo Rojo - Tequilia £29714 No.

I(nomBRE"

| Heclor %on_dcou( E
!l FECHA HORA PUESTO i
6 L1t hory ool |
| ORIGEN ;
i TooyqQ 4
{ DESTINO
__ Dotomg m 6. ©O0)
i @ -\\\\ ‘-\ A3 CC'-T ; ."»i: = !‘ui.;i_-,-:- = -”Mmmu

=~ Ml L

GTH-F-087 V.02




SEMNA

N

Somos la empresa de mayor
CONCOR DE cubrimiento nacional

NIT. 800.174.156-9 COOTRANSBOL LTDA. poyocd - Cundinamarca - Casanare

DUITAMA: Calie 15 No. 16 - 25 P80 6 C. Comercial ko Coleja Sanlanderes - Bolivar - Cesor
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Somos la empresa de mayor

CONCOR DE cubrimiento nacional
NIT. 800.174.156-9 COOTRANSBOL LTDA. Boyacé - Cundinamarca - Casanars
DUTAMA: Calle 15No. 16 - 25 Piso 6 C. Comercialla Calieio Santanderes - Bolivar - Cesar
Tels: [098) 76107 16- 761 07 17 - 76107 43 Magdalena - Atiéntico y Guajira
www.cootransbol.com N
BOGOTA: Terminal de Transportes N 0 / 0 2 3 7 5
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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO

FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO — CONTRATISTA

Generalidades

1. El objeto del formato es completar el trdmite de comisidn realizado por los
contratistas, con este, el contratista justifica la realizacidén de la comisidn, asi como
las actividades realizadas en su desarrollo.

2. El formato es diligenciado por los contratistas posterior a la realizacion de la
comisién.

3. Debe ser diligenciado por cada comision realizada por el contratista.

4. El trdmite que surte el formato una vez diligenciado es la legalizacién de la
comision.

5. No requiere imprimirse.

6. El documento debe reposar dentro de los aplicativos de la administracion de
documentos del SENA

7. Control de Cambios

VERSION | FECHA DE ENTRADA NATURALEZA DEL CAMBIO
EN VIGENTE
V02 Agosto Se realizan modificaciones de imagen institucional
y generalidades
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